ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

TERMO DE REFERENCIA

LOCACAO DE SOFTWARE PARA GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
JOAO PESSOA

DISPENSA DE LICITACAO N2 03/2026
Processo Administrativo n2 016/2026

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locagao de
softwares para gestao administrativa, incluindo licengas de uso, suporte técnico,
atualizacbes, manutencdo, treinamento e demais servigos correlatos necessarios ao pleno
funcionamento dos sistemas, de acordo com as especificacdes e condi¢des definidas neste
Termo de Referéncia.

1.2. As especificacOes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme
quadro abaixo:

LOTE UNICO
- UNID. DE | QUANTI| VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
ITEM SHdITSC) MEDIDA | DADE MENSAL ANUAL
Sistema de Gestdo de Pessoal e R
1 meés 12 RS 2.300,00 | RS 27.600,00

Folha de Pagamento

Sistema de Controle de N
2 Combustiveis & Frota més 12 RS 1.100,00 | RS 13.200,00

3 [Sistema de Controle Patrimonial més 12 RS 1.000,00 | RS 12.000,00

Sistema de Controle de Estoque A
(Almoxarifado). mes 12 R$ 800,00 | R$9.600,00

Valor total da Contratagdo: RS 62.400,00

1.3. Os sistemas deverdo ser fornecidos em modalidade Software as a Service (SaaS) ou com
possibilidade de instalacdo local, conforme especificacdes técnicas detalhadas no presente
Termo de Referéncia.
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1.4. A contratagao inclui licengas ilimitadas para todos os usuarios da Camara Municipal de

Jodo Pessoa, suporte técnico integral, treinamento de usudrios, migracao de dados (quando
aplicavel) e atualizagcdes automaticas dos sistemas durante todo o periodo contratual.

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS
Os sistemas deverdo contemplar, no minimo, os seguintes mdédulos e funcionalidades:
2.1. SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

2.1.1. Possuir um cadastro Unico e completo de funciondrios (efetivos, comissionados,
contratados e outros);

2.1.2. Controle de ponto eletrénico por meio de integragdao com sistemas de gestdo de
ponto;

2.1.3. Gestdo de frequéncia, férias, licencas e afastamentos;

2.1.4. Folha de pagamento e geracdo de encargos (INSS, FGTS, IRRF, etc);

2.1.5. Integracdo com e-Social e sistemas do TCE e/ou TCU;

2.1.6. Emissdo de contracheques, informes de rendimentos e demais relatérios;

2.1.7. Acompanhamento de progressdes e promocgdes;

2.1.8. Portal do servidor com acesso individualizado (com possibilidade de emissado de
contracheque, ficha financeira e informe de rendimentos);

2.1.9. Acesso com autenticacao segura;

2.1.10. Backup e protegao de dados;

2.1.11. Deve possuir gestdo de nivel de acesso de funcionarios;

2.1.12. Ter consultas e relatorios parametrizaveis pelo usuario;

2.1.13. Possuir rotina automadtica que registre em um log, todas as operacles, de
inclusdo, alteracdo e exclusdo de registros, realizadas pelos usudrios do sistema,
documentando o conteudo anterior, conteldo atual, o usuario responsavel pela
operagao, a data e hora da operacao;

2.1.14. Possuir um cadastro de grupos de usudrios, permitindo definir os perfis de
acesso ao sistema para cada grupo de usuarios;

2.1.15. Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto
automatico das parcelas na folha mensal ou na rescisdo e permitir integracdo com
sistemas de gestdo de consignados de terceiros;
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2.1.16. Propiciar o langamento de histéricos do tempo de servigo anterior, permitindo

averbar esses periodos anteriores como: Tempo para a aquisicdo de quinquénio,
Tempo para a aquisi¢cao de adicional e Tempo valido para a contagem de tempo de
servico;

2.1.17. Permitir o cadastro das emissGes de certiddo de tempo de servico;

2.1.18. Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo,
informando ao usudrio se for cadastrado algum funciondrio que ndo tenha o nivel
minimo exigido;

2.1.19. Permitir informar a quantidade de vagas mdxima exigida para o cargo,
informando ao usuario se for cadastrado algum funcionario que extrapole esse limite;
2.1.20. Propiciar o registro do histérico de altera¢des de cargo do servidor;

2.1.21. Emitir relatérios com resumo das folhas por unidade de trabalho e, resumo
consolidado das folhas por més de referéncia;

2.1.22. Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor em
um periodo determinado pelo usudrio, gerando uma ficha financeira;

2.1.23. Possibilitar a importacdao de movimentos anteriores a implantacdo do sistema
para que o usuario possa gerar os relatérios anuais ou tempo determinado;

2.1.24. Permitir o langcamento de eventos em folhas complementares, independente da
folha mensal;

2.1.25. Permitir considerar o més com 30 (trinta) dias fixos, independentemente da
guantidade de dias reais. (28, 30 ou 31);

2.1.26. Possibilitar alimentacdao de sistemas governamentais, tais como: Manad
(Receita Federal); Siprev (Ministério da Previdéncia);

2.1.27. Possibilitar gestao de controle de crédito em conta com os seguintes bancos:
Banco Brasil, Itau, Bradesco, CEF, Sicred, BRB e Santander;

2.1.28. Permitir formas de calculo personalizadas de acordo com regras solicitadas;
2.1.29. Possuir relatério de comparativo mensal de folha de pagamento com indicativo
percentual;

2.1.30. Possuir integracdo com Microsoft Word para geracdao em massa de contratos de
trabalho e portarias;

2.1.31. Possibilitar integracdo com sistema de gestdo contabil para empenhamento
automatizado;

2.1.32. Possibilitar importacao em lote de dados de langamentos de rubricas a fim de
automatizar o lancamento manual e individualizado;

2.1.33. Possibilitar atualizacdo automatizada de tabelas e indices tais como IRRF, INSS,
Salario-Familia, etc;
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2.1.34. Possibilitar integracdao com empresas de gestdo de previdéncia complementar;
2.1.35. Possibilitar realizacao de desligamento em lote.

2.2. SISTEMA DE GESTAO DE COMBUSTIVEIS E FROTA

2.2.1. Cadastro e gerenciamento de usudrios com diferentes niveis de acesso,
conforme as permissdes estabelecidas;

2.2.2. Cadastro detalhado de motoristas, com informacdes alinhadas ao padrdo: nome,
telefone, CNH, vencimento da CNH, pontuacdo e categoria;

2.2.3. Registro e gestdo de fornecedores de acordo com as diretrizes estabelecidas nas
configuragoes;

2.2.4. Cadastro e gerenciamento de postos de combustiveis, incluindo validagdo de
ordens por QRCode;

2.2.5. Cadastro e gerenciamento de modelos de veiculos disponiveis,
acompanhamento e registro de informacGes conforme o padrdo da tabela
disponibilizada pelo TCE-PB para o layout do SAGRES.

2.2.6. Registro de percursos e viagens realizadas pelos veiculos da frota;

2.2.7. Registro detalhado dos abastecimentos, incluindo data, hora, veiculo, motorista,
guantidade de combustivel, km inicial e final e demais informacdes;

2.2.8. Nao permitir validar a Ordem de abastecimento maior do que foi autorizado;
2.2.9. Associar abastecimentos a centros de custo especificos, como Secretarias e
Programas.

2.2.10. Programacdo de manutengdes preventivas e corretivas, com acompanhamento
do histérico e controle de pecas utilizadas;

2.2.11. Mddulo especifico para postos de combustiveis, incluindo validagdao de ordens
por QRCode conforme padroes estabelecidos no momento da instalacio e
treinamento.

2.3. SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL

2.3.1. Permitir o cadastro de bens modveis e imdveis pertencentes ao 6érgdo ou
entidade;

2.3.2. Permitir a inclusdo de informag¢bes como: nimero do patriménio/tombo,
descricdo, marca, modelo, nimero de série, valor de aquisicdo, data de aquisicao,
localizacdo atual, setor responsavel, responsavel pelo bem, entre outros;

2.3.3. Classificacdo dos bens por natureza, tipo e categoria;

2.3.4. Permitir a inclusdao de documentos e imagens dos bens;
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2.3.5. Permitir o controle de movimentagdo de bens;
2.3.6. Ter a funcionalidade para realizar movimentacgdes internas de bens entre setores,
unidades, prédios ou responsaveis;
2.3.7. Ter registro histérico de todas as movimenta¢des com data, origem, destino e
justificativa;
2.3.8. Geragdo de termos de movimentacao e responsabilidade;
2.3.9. Ter o controle de baixa patrimonial com registro de motivo (extravio, doacao,
descarte, etc.);
2.3.10. Permitir a emissao de relatérios gerenciais e operacionais com filtros por tipo
de bem, localizacdo, situacdo, responsavel, setor, data de movimentacao, entre outros;
2.3.11. O sistema também devera disponibilizar relatérios com, no minimo, as
informacdes a seguir:

2.3.11.1. Inventario geral e por setor;

2.3.11.2. Movimentagoes realizadas em periodo definido;

2.3.11.3. Bens por responsavel;

2.3.11.4. Bens baixados;

2.3.11.5. Termos de responsabilidade;

2.3.11.6. Relacdo de bens por tipo, categoria ou localizac3do.
2.3.12. Exportacdo dos relatdrios em formatos PDF e Excel;
2.3.13. Possuir backup de dados.

2.4. SISTEMA DE CONTROLE DE ESTOQUE (ALMOXARIFADO)

2.4.1. Permitir a inser¢do automatizada dos dados de processos licitatorios;

2.4.2. Suporte para importacdo por meio de arquivos (planilhas XLSX) ou integracdo via
API;

2.4.3. Registro dos itens adquiridos, com vinculacdo direta aos processos de compra;
2.4.4. Permitir o cadastro de todos os setores, departamentos ou unidades da
instituicdo, com possibilidade de organizacdo hierarquica dos setores para facilitar a
distribuicdo dos materiais;

2.4.5. Possui rastreabilidade das solicitacGes e entregas com vinculacdo ao setor
requisitante e responsavel;

2.4.6. Monitorar e atualizar automaticamente o saldo disponivel de cada licitacdo
registrada;

2.4.7. A ferramenta deve evitar excedentes, desperdicios ou uso indevido de itens além
do autorizado;

2.4.8. Gerenciamento do fluxo completo de itens no almoxarifado: entrada,
movimentacdo interna e saida;

2.4.9. Controle de saidas com identificagdao do setor ou usudrio solicitante;

2.4.10. Geragao de relatdrios de saldo atual, histérico de movimentagdes e itens com
estoque abaixo do minimo;
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2.4.11. Alertas para reposi¢ao de itens com estoque critico;
2.4.12. Implementacdo de rotinas de backup automatico com periodicidade
configurdvel para versdao Nuvem;
2.4.13. Opcao para execug¢do de backup manual sob demanda para versao local;

2.4.14. Cadastro e gerenciamento de usuarios com diferentes niveis de permissao (ex:
administrador, operador, solicitante, visualizador);

2.4.15. Controle de acesso por setor ou fungdo, garantindo a seguranca e a
rastreabilidade das a¢des.

3. FORMA E FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATACAO

3.1. A contratada serd selecionada por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL para o lote unico.

3.2. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bem comum, conforme os
conceitos e defini¢cGes estabelecidos no Ato da Mesa Diretora n2 03/2024.

3.3. O objeto da contratagao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026.
4. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E EXCLUSIVO CONFERIDO AS ME/EPP

4.1. A Lei Complementar n. 123/2006 confere tratamento diferenciado e simplificado a
participacdo de ME e EPP e deve ser obrigatoriamente aplicada nas contrata¢des da
Administragdo Publica.

4.2. Na presente contratacao serd conferido tratamento diferenciado, reservando:

| - a exclusividade na participacdo do certame as microempresas e empresas de
pequeno porte, caso o valor de referéncia do lote/item fique em até RS 80.000,00
(oitenta mil reais), na forma como dispde o inciso | do artigo 48, da Lei Complementar
n.2 123, de 2006;

5. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO DO SERVICO
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5.1. A presente demanda justifica-se pela necessidade essencial de modernizacao e

integracdo dos sistemas de gestdo administrativa da Camara Municipal de Jodo Pessoa,
visando otimizar os processos internos, garantir maior eficiéncia operacional, transparéncia e
controle das atividades desenvolvidas pelo drgao legislativo.

a) Necessidade Operacional:

a.1) Gestao de Pessoal: Automatizar e integrar os processos de folha de pagamento,
controle de ponto, gestdo de férias e licengas, atendendo as exigéncias do e-Social e
orgdos de controle (TCE/TCU);

a.2) Controle de Combustiveis: Implementar controle rigoroso do consumo de
combustiveis da frota, com rastreabilidade e conformidade ao layout SAGRES 2024
exigido pelo TCE-PB;

a.3) Gestao Patrimonial: Estabelecer controle efetivo do patrimo6nio publico, com
rastreabilidade de movimentacdes e geracao de relatérios para auditorias;

a.4) Controle de Estoque: Otimizar a gestdo do almoxarifado com controle de entrada,
saida e saldo de materiais, integrando com processos licitatérios;

a.5) Seguranca da Informacgdo: Garantir backup, controle de acesso e auditoria de
todas as operagdes realizadas nos sistemas.

b) Eficiéncia e Economicidade:

b.1) Reducdo de custos operacionais através da automacdo de processos manuais;

b.2) Eliminagdo de retrabalho e inconsisténcias entre sistemas isolados;

b.3) Maior agilidade na geracdo de relatérios e prestacdo de contas aos érgdos de
controle;

b.4) Otimizacdo do tempo de trabalho dos servidores com ferramentas integradas e
eficientes.

5.2. A contratacdo desses sistemas representa investimento estratégico na modernizacdo da
gestdo publica municipal, proporcionando maior eficiéncia, transparéncia e controle dos
recursos publicos, em consonancia com os principios constitucionais da Administracao
Publica.

6. DAS ESPECIFICAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO

DO TREINAMENTO
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6.1. A CONTRATADA devera providenciar o treinamento completo aos usudrios da Camara

Municipal de Jodo Pessoa, contemplando os quatro sistemas a serem locados (Gestdo de
Pessoal e Folha de Pagamento, Controle de Combustiveis, Controle Patrimonial e Controle de
Estoque).

6.2. O treinamento deverd ser ministrado de forma presencial e/ou remota, conforme
cronograma a ser acordado com a Camara Municipal, e devera ser adaptado as necessidades
e rotinas de cada setor envolvido, visando a plena capacitacao dos servidores na utilizacao
de todas as funcionalidades dos softwares.

6.3. Devera ser disponibilizado material didatico (apostilas e/ou manuais) para consulta e
reforco do aprendizado.

6.4. A CONTRATADA devera prever a realizacdo de treinamentos complementares ou de
reciclagem, caso solicitado pela CONTRATANTE, para novos usuarios ou em decorréncia de
atualizacdes significativas nos sistemas.

DO SUPORTE TECNICO

6.5. A CONTRATADA serd responsavel por prover suporte técnico especializado para todos os
sistemas locados, durante todo o periodo de vigéncia contratual.

6.6. O suporte técnico deverd ser oferecido por meio de multiplos canais de comunicacao,
tais como telefone, e-mail e/ou sistema de chamados (help desk), com tempos de resposta e
solucdo definidos em Acordo de Nivel de Servico (SLA), a serem estabelecidos
posteriormente.

6.7. O suporte devera abranger a resolucdo de duvidas operacionais, auxilio na utilizacao das
funcionalidades, corre¢dao de eventuais falhas ou bugs nos sistemas, e demais necessidades
técnicas relacionadas a sua operagao.

6.8. A CONTRATADA devera garantir a disponibilidade de equipe técnica qualificada para o
atendimento das demandas da Camara Municipal de Jodo Pessoa.

7. DA VIGENCIA E PRORROGACAO
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7.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado, por interesse das partes, até o limite de (60) meses, nos termos do
art. 107 da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.1.1. A prorrogacao de que trata esse item é condicionada a avaliagao, por parte do
Gestor do Contrato, da vantajosidade da prorrogacdo, a qual devera ser realizada
motivadamente, com base no Histérico de Gestdo do Contrato, nos principios da
manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, e nos
demais aspectos que forem julgados relevantes.

7.1.2. O contratado n3o tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

7.1.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

7.1.4. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condicdo para a renovacao.

7.2. Na hipotese de prorrogacdo do prazo de vigéncia, devera ser realizada andlise da
necessidade de realizacdo de pesquisa de precos, observando as disposicdes contidas nos
artigos 10 a 13 do Ato N2 006/2024 da Mesa Diretora.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Sustentabilidade

8.1. A contratada se compromete a adotar as praticas de sustentabilidade aplicaveis ao
objeto da contratacdo e sua execucao.

Exigéncia de amostra

8.2. Ndo serdo exigidas amostras dos produtos.
Subcontratagao

8.3. E vedada a subcontratacio do objeto contratual.
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Garantia para a contratagao

8.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
Inicio dos Servigos

9.1. A prestacdo dos servicos deverad ter inicio no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados
da data de assinatura do contrato ou recebimento da Ordem de Servigo.

Local de Execug¢ao dos Servicos

9.2. Os servigos serao executados na sede da Camara Municipal de Jodo Pessoa, localizado na
Rua Trincheiras, n? 43, Centro, Jodo Pessoa/PB, e em seus anexos adjacentes, em horario
comercial (08h as 17h), ou conforme agendamento prévio com a CONTRATANTE.

Das Condigdes de Recebimento
9.3. Os servicos serdo recebidos da seguinte forma:

9.3.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente em até 05 (cinco) dias Uteis
apos a efetiva implantacdo, disponibilizacdo e configuracdo dos sistemas, bem como a
comprovacao da realizacdo do treinamento inicial aos usuarios designados e o inicio da
prestacao do suporte técnico, mediante termo circunstanciado ou ateste.

9.3.2. O recebimento definitivo serd realizado em até 15 (quinze) dias Uteis apds o
término da vigéncia contratual ou, se aplicavel, apés a comprovacdo da regular
prestacao de todos os servicos de locagao, suporte e atualizagdes durante o periodo,
atestando a plena execuc¢do do objeto conforme as especificagdes e condi¢des deste
Termo de Referéncia, mediante termo circunstanciado ou ateste, em conformidade
com o Art. 140 da Lei Federal n2 14.133/2021.

9.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia, devendo ser refeitos no prazo de 24 (vinte e
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quatro) horas, a contar da notificacdo da CONTRATADA, sem oOnus adicional para a

CONTRATANTE.

9.5. Na hipdtese de a verificacdo ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do dos servicos.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e legislacdo vigente, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicag¢des entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

10.4. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicveis, dentre outros.

Fiscalizagcdo

10.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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Fiscalizagdao Técnica

10.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

10.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

10.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

10.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou
a prorrogacdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

10.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joao Pessoa
Casa Napoledo Laureano
Gestor do Contrato

10.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragado.

10.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

10.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

10.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

10.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, VI).
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10.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos

para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

11. DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE
11.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.2. Verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o servico em desacordo com as especificacbes e
condicdes deste Termo de Referéncia;

11.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no item ou servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

11.6. Promover os pagamentos na forma e no prazo estipulado para tal;

11.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, por meio de
servidor especialmente designado;

11.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicao de aplicagdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

11.9. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir as exigéncias deste Termo de Referéncia;
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12.2. Atender prontamente as solicita¢cdes da fiscalizacdo da CMIJP, referente a prestacdao de

informacdes ou outras demandas administrativas quando solicitadas;

12.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico objeto desta
contratacdo, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

12.5. Responder pelas despesas relativas ao material, taxas, tributos, encargos fiscais,
comerciais, transportes, fretes e quaisquer outras despesas necessdrias a perfeita
disponibilizacdo dos sistemas objeto deste Termo de Referéncia;

12.6. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente a CMJP ou
a terceiros em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou do seu representante na
execucdo da avenca, independentemente de outras cominagGes contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

12.7. Comunicar de imediato a CMJP, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacdo do servico, ou ainda, a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
sua execucdo, apresentando razdes justificadoras, que serdo apreciadas pela CMJP;

12.8. Manter-se, durante toda a execug¢do da avenca, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

12.9. Emitir nota fiscal/fatura relativa a execugdo dos fornecimentos solicitados pela CMJP.
13. DO REAJUSTE

13.1. O prego contratado referente ao servico fornecido podera ser reajustado, mediante
negociacao entre as partes e a formalizacao do pedido pela adjudicataria, tendo como limite
maximo a variacdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) divulgado pelo IBGE
(Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), ou por outro indice que o venha substituir,
dos ultimos 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do Contrato ou do ultimo
reajuste. O referido reajuste s6 é cabivel apds o transcurso de 12 meses, conforme art. 25, §
79, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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13.2. A revisdo é cabivel nas hipdteses de afetagdo ao equilibrio econémico-financeiro da
relacdo originariamente pactuada pelas partes, desde que atendidos os critérios estatuidos
no artigo 124, 11, 'd', da Lei n.2 14.133 de 2021.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total (anual) da contratacdo é de RS 62.400,00 (sessenta e dois mil e
quatrocentos reais), conforme custos unitarios opostos na tabela acima.

15. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes do presente processo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgcamento da CMJP, para o exercicio de 2026, 01.122.5279.012471 -
ADMINISTRACAO GERAL DA CAMARA, 33.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ.

16. DA HABILITACAO

16.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo em licitacdo ou a contratacdo, mediante consulta aos
cadastros informativos oficiais pertinentes, conforme previsto na legislacdo vigente.

16.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

16.3. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

16.4. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

16.5. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
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para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

16.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuicdes.

16.7. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

16.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

16.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

16.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

16.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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16.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

16.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.16. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlll, da Constituicao;

16.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;

16.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

16.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Qualificagdo Técnica

16.21. Apresentacdo de ao menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacdo de servicos de
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locacdo de sistemas (softwares) ou similar ao objeto da contratagdo, com complexidade

tecnolégica e operacional equivalente ou superior.
Qualificagdo Econdmico-Financeira

16.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica;

16.23. Certiddao Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
Certidao;

16.24. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao;

16.25. Balango patrimonial e demonstragGes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta;

16.25.1. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §69).

16.25.2. A comprovagado da situacao financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
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SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

16.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

17. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em até 20 (vinte) dias
apos o recebimento definitivo, mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada
pela Fiscalizacdo, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribui¢cdes elencados
na legislacdo aplicavel.

17.2. O pagamento serd realizado mensalmente, mediante a prestacdo dos servicos de
manuten¢do preventiva e/ou manutengdo corretiva executados no periodo, conforme
relatdrio técnico apresentado pela CONTRATADA.

Documentacao para Pagamento

17.3. A CONTRATADA devera apresentar ao Fiscal do Contrato até o 52 (quinto) dia util do
més subsequente ao da presta¢do dos servigos, os seguintes documentos:

a) Nota Fiscal de Servicos devidamente preenchida;

b) Relatério técnico detalhado dos servigos executados;
c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

d) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

e) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
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f) Certidao Negativa de Débitos Municipais - CND;

g) Certidao Negativa de Débitos Estaduais - CND.

17.4. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, condicionado a verificacdo da conformidade
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes
assumidas.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

17.6. Antes do pagamento, a Contratante verificara condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
da Contratada, especialmente quanto a regularidade fiscal, que poderd ser feita em sites
oficiais, devendo seu resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de
pagamento.

17.7. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante
depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislacdo vigente.

17.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizacao
de Pagamento.

17.9. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

17.10. No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da Contratada, o valor
devido serd atualizado financeiramente, a partir do trigésimo dia subsequente ao do
adimplemento da parcela até a data do efetivo pagamento, pelo IPCA — indice de Precos ao
Consumidor Amplo, calculado pro rata tempore, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

AF = [(1+IPCA/100) N/30 - 1] x VP, onde:
IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da parcela;
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AF = atualizac¢do financeira;
VP = valor da parcela a ser paga; e
N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

17.11. A CONTRATANTE ndo estard sujeita a atualizacdao financeira se o atraso decorrer da
auséncia total ou parcial de documentacdo habil, ou pendente de cumprimento pela
CONTRATADA de quaisquer clausulas do Contrato.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA, em caso de atraso, inadimpléncia total ou parcial do Contrato,
garantida a prévia defesa, estara sujeita as seguintes penalidades:

18.1.1. Adverténcia por escrito, quando a CONTRATADA praticar irregularidade de
pequena monta, a critério da CONTRATANTE;

18.1.2. Multa;

18.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, por prazo nao
superior a trés anos;

18.1.4. Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
publica.

18.2. A penalidade de multa devera ser calculada da seguinte maneira:

18.2.1. Ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato, atendendo ao disposto no Art. 156, §12 e 32 da Lei n.?
14.133 de 2021.

18.3. A mora no cumprimento da obrigacdo, além de sujeitar a CONTRATADA a multa,
autoriza a CONTRATANTE, em prosseguimento ou na reincidéncia, a rescindir o Contrato e a
punir o faltoso com impedimento de licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Municipal, direta e indireta, por prazo de até 3 (trés) anos, consoante Art. 156, §12 e 42 da
Lein.2 14.133 de 2021.

18.4. Nao reconhecido, ou negado o recurso cabivel, o valor da multa aplicada sera
convertido em favor da CONTRATANTE, apds a respectiva notificagdo.
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18.5. Ndo havendo recolhimento do valor da multa, este sera descontado dos pagamentos

devidos a CONTRATADA, e, a critério da CONTRATANTE, e quando for o caso, cobrado
judicialmente.

18.6. O prazo para apresentacao de recursos quanto a aplicagdo das sangbes previstas
anteriormente sera de 15 (quinze) dias Uteis, iniciando-se a partir da data da intimacao,
conforme Art. 166 e 167 da Lei n2 14.133 de 2021.

18.7. A sancdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais elencadas, de
acordo com o Art. 156, § 72 da Lei n? 14.133 de 2021.

18.8. A penalidade de multa prevista no subitem 18.1.2 podera ser substituida pela
penalidade de adverténcia, tendo em vista as circunstancias da execucdo contratual,
garantida a prévia defesa, na forma da lei.

18.9. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas no Contrato sera comunicada por
escrito a CONTRATADA infratora e publicada no Didrio Oficial da CMJP.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A CONTRATADA ficard obrigada a executar fielmente o servico programado neste Termo
de Referéncia, ndo se admitindo modificacdes sem a prévia consulta e concordancia da
Fiscaliza¢ao do Contrato.

19.2. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n? 14.133, de 2021, assim como as demais normas federais e municipais aplicaveis, o
Cddigo de Defesa do Consumidor, e principios gerais dos contratos.

Jodo Pessoa/PB, 16 de junho de 2026.

TARCISIO DI PACE FORMIGA
Diretor Administrativo
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