Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de Servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacao,
cancelamento, remarcacao de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
bem como emissdo de seguro viagem internacional e assessoramento do melhor
roteiro aéreo para atender as necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa,
atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC, conforme
condigoes e especificagdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste edital,
e demais anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)

LOCAL
https://bnccompras.com/Home/Login.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 14/04/2026 as 09:30hs (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco

MODO DE DISPUTA:
Aberto e Fechado

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADAS
Nao

IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS
Até as 00:00 horas do dia 09/04/2026


https://bnccompras.com/Home/Login

ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

EDITAL

CONTRATACAO DE FEMPRESA FESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

A CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA leva ao conhecimento dos interessados
que realizara, mediante Agente de Contratacdo designado pela Portaria n°® 36/2025 de 28 de
janeiro de 2025, licitagdo na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO (TAXA DE SERVICO), objetivando a contratagio de empresa
especializada para a prestacdo de Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os
servicos de cotagdo, reserva, emissdo, marcagdo, cancelamento, remarcagdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como emissdo de seguro viagem
internacional e assessoramento do melhor roteiro aéreo para atender as necessidades da
Camara Municipal de Jodo Pessoa, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviacdo
Civil — ANAC, conforme descrito no Termo de Referéncia, Anexo I, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n° 10.372, de 06 de setembro de 2023,
do Ato da Mesa Diretora 07/2024 desta Casa Legislativa, demais legislagdes aplicaveis e,

ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a
prestacao de Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de cotagdo,
reserva, emissdo, marcagdo, cancelamento, remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, bem como emissdo de seguro viagem internacional e
assessoramento do melhor roteiro aéreo para atender as necessidades da Camara Municipal de
Jodo Pessoa, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, conforme
condi¢des e especificagdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste edital, e demais

ancxos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor valor (valor de agenciamento),

considerado o minimo dispéndio para a Administragdo, nos termos do art. 11, I da Lei n°
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14.133/2021, e observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as

especificacdes do objeto.

2 - DO CREDENCIAMENTO

2.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados que desejarem participar do Pregdo

deverdo se cadastrar no Portal da “BNC”.

2.2. Para obtencdo do login de usudrio e senha pessoal (intransferiveis), através do enderego

eletronico https://bnccompras.com/Home/Login.

2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das

transacdes inerentes a esta licitacdo.

2.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de

uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade de o cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Portal da “BNC” e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, & correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique

incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo

no momento da habilitacdo.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO


https://bnccompras.com/Home/Login

ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

3.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitacdo e que estejam com Credenciamento regular no Portal da “BNC”

(https://bnccompras.com/Home/Login)

3.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488/2007, para
o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°

123/2006 ¢ no artigo 4° da Lei n® 14.133/2021.

3.3. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

3.3.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislagdo vigente;

3.3.2. Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.3.3. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n°® 14.133/2021;
3.3.5. Que estejam sob faléncia;

3.3.6. Em consorcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade
solidaria no que concerne as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, o que traria riscos
para a contratagdo, podendo gerar graves repercussoes para o cumprimento do contrato
celebrado com os Poderes Legislativo e Executivo municipais, caso tal empresa,
porventura, venha a ter os seus valores financeiros bloqueados pela Justica, para fins de
pagamento de dividas, ao tempo que tal vedagdo no presente procedimento licitatorio ndo
limitard a competitividade. A formag@o de consdrcios poderia reduzir o universo da
disputa. O consorcio poderia retratar uma composi¢do entre eventuais interessados em vez
de estabelecerem disputa entre si, formalizariam acordo para eliminar a competigao;

3.3.7. Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢do (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario);
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3.3.8. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.3.9. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.3.10. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.3.11. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

3.3.12. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.13. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por

contrata¢ao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.3.11. serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.5. Como condi¢do para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou ‘“ndo” em

campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
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3.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49 e que nao celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores extrapolam a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte;

3.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

3.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.5.5. Que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal de 1998;

3.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente.

3.6. A empresa licitante devera anexar as declaragdes contidas nos anexos deste Edital a fase

de habilitagao.

3.6.1. Ainda que nao seja observado o disposto no caput deste artigo e no item 3.5, ¢
tacitamente pressuposto que a mera participacdo da empresa licitante no certame declara
tudo aqui exigido, salvo a condi¢do de ME/EPP, ndo podendo a empresa alegar
desconhecimento ou declarar algo no sentido contrario.

3.6.2. Ao participar, as empresas declaram que cumpre as exigé€ncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia social ou para aprendiz,

previstas em lei e em outras normas especificas.

3.7. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as

san¢des previstas em lei € neste Edital.

4 — ENVIO DAS PROPOSTAS POR MEIO ELETRONICO
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4.1. O encaminhamento da proposta eletronica pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias e condi¢des de habilitacdo previstas no Edital e seus Anexos. A
licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no

sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.2. Ao apresentar sua proposta eletronica e ao formular lances, a licitante concorda que o

objeto devera atender a todas as especificagdes constantes neste Edital e todos seus anexos.

4.3. Quando solicitado, os documentos de proposta detalhada deverdo ser anexados, em

campo proprio no sistema, denominado “Documentos Complementares”.

4.4. As licitantes deverdo declarar sua condi¢cdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno

Porte, selecionando a opgao correta no sistema.

4.5. As licitantes deverdo preencher corretamente todos os campos solicitados na proposta

eletronica, conforme parametrizacao de acordo com o objeto solicitado

4.6. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, estando inclusas todas e
quaisquer despesas diretas e indiretas, tais como, transportes, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, seguros, beneficios, custos, lucros, estadas, materiais,
equipamentos e tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento do objeto, bem

como sua garantia, se houver.

4.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos doze meses.

4.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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4.9. Ao encaminhar a proposta eletronica, o fornecedor devera, obrigatoriamente, apresentar

o valor untitdrio do agenciamento por passagem, conforme sua proposta final. Esse valor

sera utilizado para compor o valor total da emissdo de passagens, cujo limite ndo podera

exceder R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

4.9.1. Todos os valores, especificacdes e percentuais contidas na proposta vinculam o
licitante.
4.9.1.1. O licitante vencedor nao podera ofertar proposta em valor superior a0 maximo
previsto para a contratagao.
4.9.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.
4.93. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigoes nela contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.
4.9.3.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.
4.9.3.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.
4.9.3.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente

da aplicag¢do do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos.

4.10. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, a licitante declarada vencedora devera,

no prazo estabelecido pela Pregoeira, de, no minimo, 2 (duas) horas, obrigatoriamente,

anexar no sistema eletronico, no campo denominado “Documentos Complementares”, as

propostas geral e detalhada (obrigatoriamente em formato “.xlsx” e, também, em “.pdf”),

readequada ao valor final de disputa, sob pena de desclassificagdo pelo ndo cumprimento.
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4.10.1. Ser4 concedido igual prazo as empresas declaradas vencedoras posteriormente a
desclassificagdo ou inabilitacdo de outras licitantes.

4.10.2. A proposta readequada devera seguir o modelo disponivel no Anexo II deste edital.

4.11. O licitante podera suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas relativas ao
cumprimento dos requisitos do item 4.10, mediante a apresentagdo de novos documentos,

desde que os envie durante o prazo estabelecido no referido item.

4.12. E responsabilidade da Licitante acompanhar periodicamente o chat para verificagdo de
concessao de prazos a ela e demais avisos, como por exemplo, sessdo para manifestagdo de

intenc¢do de recurso.

5 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de

Referéncia, conforme art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

5.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.
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5.4. O sistema disponibilizara campo préoprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.

5.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no

preambulo deste Edital.

5.6. Na etapa aberta, os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. Na etapa aberta, o licitante somente podera oferecer lance de valor menor ao ultimo por

ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser

de R$ 0,01 (um centavo).

5.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 3
(trés) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena

de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

5.10. Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa aberto e fechado.

5.11. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 15 (quinze) minutos de lances
publicos e sucessivos. Encerrado o prazo de 15 minutos, iniciar-se-a o periodo aleatorio de
até 10 minutos, com fechamento iminente dos lances. Encerrada a etapa aberta, o autor da

oferta mais vantajosa e aqueles com valores até 10% superiores a essa oferta serdo
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convocados pelo sistema para que ofertem um lance final e fechado, durante 5 (cinco)

minutos.

5.11.1. Para etapa fechada, ndo havendo no minimo 3 ofertas, nas condi¢des acima, o
sistema convocard os autores dos melhores valores subsequentes, no maximo de 3, para
ofertarem lance final e fechado.

5.11.2. O licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por

ofertar valor menor, em até 5 minutos apds a convocagao.

5.12. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores

deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado primeiro.

5.14. Durante o transcurso da sess2o publica aberta, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do maior lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o

sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente apos
comunicacdo expressa do pregoeiro aos participantes do certame, quando serdo divulgadas
data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apos decorridas vinte ¢ quatro
horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado

para divulgagao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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5.18. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas

que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

5.19. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de

lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios

de desempate, nesta ordem:

5.20.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagio;

5.20.2. empresas estabelecidas no territorio do Estado da Paraiba;

5.20.3. empresas brasileiras;

5.20.4. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.20.5. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°
12.187/2009;

5.20.6. sorteio, a ser realizado através e sob a responsabilidade, exclusiva, da plataforma

BNC.

5.21. Apos declarada a melhor proposta/lance, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o menor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste

Edital.

5.21.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

5.22. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.
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6 — DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinard a proposta melhor classificada
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado

para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

6.1.1. O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar a proposta

de prego, que devera:

a) O prego da taxa do agenciamento em moeda corrente do Pais, em algarismos
arabicos, observando o numero maximo de 02 (duas) casas decimais apos a virgula
(caso cotadas, serdao desprezadas as terceira e quarta casas decimais);

b) Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo

indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do preco;

c.1) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

c.2) Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples

Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

c) O valor da proposta final ajustada em hipotese alguma podera ser superior ao

valor arrematado.

6.2. Sera desclassificada a proposta que:

6.2.1. Contiver vicio insanavel;

6.2.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no Termo de Referéncia;

6.2.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido
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para a contratacdo;
6.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.2.5. Apresentarem desconformidade com exigéncias deste Edital ou seus Anexos.

6.3. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.4. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob

pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que

fundamentam a suspeita.

6.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de

antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

6.7. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob

pena de ndo aceitagdo da proposta.
7 - DO ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
7.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de

realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a

70 da Lei n° 14.133/21.
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7.1.1. Apos a analise e aprovacao da Proposta da licitante detentora da melhor oferta, esta
devera, no prazo estabelecido pela Pregoeira, de, no minimo, 2 (duas) horas,
obrigatoriamente, anexar no sistema eletronico, no campo denominado “Documentos
Complementares”, os documentos exigidos para habilitacdo, na forma digitalizada, sob
pena de inabilitagdo pelo ndo cumprimento.

7.1.2. Serd concedido igual prazo as empresas declaradas vencedoras posteriormente a

desclassificacdo ou inabilitagdo de outras licitantes.

7.2. Consideragoes Gerais da habilitagao:

7.2.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances de julgamento.

7.2.2. O Agente de Contratagcdo reserva-se no direito de solicitar das licitantes, em
qualquer tempo, no curso da licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja
entregues, podendo, inclusive, solicitar o envio fisico dos documentos apresentados

digitalmente, fixando-lhes prazo para atendimento.

7.2.2.1. Caso o Agente de Contratagao solicite o envio fisico dos documentos exigidos
para habilitacdo, estes poderdo ser apresentados em seus originais, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente, por publicacdo em 6rgdo da
imprensa oficial ou, ainda, em copia simples a ser autenticada por ele mesmo ou
Equipe de Apoio, mediante conferéncia com os originais e, quando for o caso, para os
documentos emitidos por meio eletronico (internet), no qual o oOrgdo emissor
disponibilize expressamente o endereco eletronico e dados para confirmagdo de sua

autenticidade.

7.2.3. Os documentos de habilitacdo deverdo estar em nome da licitante, com o
nimero do CNPJ, inscri¢do estadual (se houver) e respectivo endereco, referindo-
se ao local da sede da licitante. Nao se aceitara, portanto, que alguns documentos

se refiram a matriz e outros a filial.
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7.2.4. Quanto as certiddes exigidas para habilitacdo, ndo havendo validade expressa, os
mesmos deverdo ser expedidos com data ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data limite para o recebimento das propostas da presente licitagdo.

7.2.5. Em todos os casos das Certiddes solicitadas nos subitens acima, sempre serdo

aceitas Certiddes Positiva com efeitos de Negativa.

7.3. Para efeito de concessdo de tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123/2006 alterada pela Lei Complementar n° 147/2014 e Decreto Municipal n® 12.437/2007,
a licitante devera apresentar documento comprovando sua condi¢do de Microempresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), bem como declaragdo de Microempresa e Empresa de

Pequeno Porte.

7.3.1. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, porém, sera
obrigatoria durante a fase de habilitagdo a apresentacdo dos documentos indicados no
subitem 7.1, ainda que veiculem restri¢gdes impeditivas a referida comprovagao.

7.3.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar do momento em que a licitante foi declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, mediante solicitagdo, para a regularizacio da

documentagdo com emissdo de certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

7.4. Os documentos que compdem a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento

do envio de lances.

7.5. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 64 da Lei 14.133,

de 2021, e art. 39, §4° da IN 73, de 2022):
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7.5.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

7.5.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento

das propostas.

8 — DA HABILITACAO

8.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos documentos

inseridos no portal de compras publicas.

8.2. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada
por meio do sistema, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a

qualificacdo econdmica financeira e a habilitacdo técnica.

8.2.1. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.2.1.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a

fase de habilitagao.

8.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera

convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, sob pena de inabilita¢do.

8.4. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver diavida em relagdo a

integridade do documento digital.
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8.5. Niao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

8.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome

da matriz.

8.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.7. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacgio relacionada

nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

8.8. HABILITACAO JURIDICA.:

8.8.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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8.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

8.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

8.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagdo;

8.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

8.9. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.9.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,;
8.9.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.9.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452/1943;
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8.9.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

8.9.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

8.9.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao, sob pena

de inabilitagdo.

8.10. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

8.10.1. Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria Certidao;

8.10.2. No caso de certidao positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagdo.
8.10.3. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da

data de apresentacdo da proposta;

8.10.3.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverfo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura;

8.10.3.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato

social/estatuto social.
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8.10.3.3. Nao sera exigida da licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, a apresentagdo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro.
(Art. 3° do Decreto n°® 8.538/2015), pela caracteristica de entrega imediata dos itens;

8.10.3.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112
da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria

ndo foi exigida pelo orgdo fiscalizador.

8.10.4. A comprovacdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das formulas:

G Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
L =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC = Passivo Circulante

8.10.5. As licitantes deverdo apresentar Demonstragdo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao ultimo exercicio social. Quando houver divergéncia percentual superior
a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, entre a declarag@o aqui tratada e a receita
bruta discriminada na Demonstragio do Resultado do Exercicio (DRE), deverdao ser

apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

8.11. HABILITACAO TECNICA.

8.11.1. Pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica

de direito publico ou privado, que comprove ter a empresa executado o servigo
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compativel, com o objeto do presente Edital, por um periodo minimo de 1 (um) ano,
visando assegurar a selecdo de empresas com experiéncia comprovada, reduzir riscos
operacionais e financeiros, e garantir a qualidade e a eficiéncia na execucdo do objeto
contratado, contribuindo para a realizacdo de contratagdes publicas mais seguras e
eficazes. O atestado deverd ser fornecido em papel timbrado constando, necessariamente,
razao social, CNPJ, endereco e telefone do expedidor e a qualificacdo de quem o assinar;
8.11.2. Cadastro Cadastur ou Equivalente;

8.11.3. Serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica da Matriz ou Filial;

8.11.4. Serdo aceitos o somatorio dos atestados;

8.11.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.12. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada

vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.12.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase

de habilitagao.

8.13. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restrigdo na documentagdo fiscal e trabalhista, serd concedido o

mesmo prazo para regularizagio.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da

mesma.
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8.15. Sera passivel de inabilitacdo o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.

8.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

9 — DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observara o disposto no art.

165 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. Declarado o resultado das propostas e lances, bem como declarada a habilitagdo ou
inabilitacdo de qualquer dos envolvidos no certame, devera o licitante interessado manifestar,
no prazo de 10 (dez) minutos, a sua intengdo de recorrer, em campo proprio do sistema, sob

pena de preclusao.

9.3. O recorrente tera, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias uteis para apresentar as razdes,
pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros 3 (trés) dias uteis, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata

dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua

decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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9.5. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, em aba

especifica no endereco eletronico: www.joaopessoa.pb.leg.br.

10 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o licitante que, com

dolo ou culpa:

a. Der causa a inexecugdo parcial ou total do contrato;

b. Deixar de entregar os documentos exigidos neste instrumento e exigidos para
o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado
pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

c. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, em especial quando:

c.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

c.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

¢.3) para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

c.4) deixar de apresentar amostra;

c.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

d. Nao assinar o termo de contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;
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d.1) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

Ensejar o retardamento da execu¢do ou entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

Apresentar declaragcdo ou documentacao falsa;

Fraudar a contratacdo, praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou
fraudar a licitagdo;

Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

h.1) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

h.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

h.3) apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

10.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢des discriminadas nos subitens

anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sangdes:

Adverténcia por escrito, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial
do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156,§2° da Lein® 14.133, de 2021);

Multa:

b.1) Para as infragdes previstas no item 10.1., a multa sera de 0,5% a 30% do
valor do Contrato.

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e” do subitem 10.1, sempre que nao se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°

14.133.de 2021);

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “f”, “g”, “h”, “i” ¢ “j” do subitem 10.1., bem
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como nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, que justifiquem a imposicao de

penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.3. A aplicagdo das san¢des previstas neste instrumento nao exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°

14.133, de 2021).

10.4. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, com a

multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimag@o (art. 157, da Lei n°14.133, de 2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°

14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no

caput ¢ paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orienta¢des dos 6rgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei (art. 159, Lei 14.133/21).

10.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancgdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise

juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de2021).

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de2021).

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da L.ei n°14.133/21.



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

10.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao

ora contratante.

10.15. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

do recebimento dos autos.

10.16. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimag@o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado

do seu recebimento.

10.17. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

111.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicag@o da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes

da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data

da abertura do certame.
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11.3. A impugnagdo e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por

forma eletronica no sistema do Portal “BNC”.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser

motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

11.5. Acolhida a impugnagdo, serda definida e publicada nova data para a realizagdo do

certame.

11.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo

os participantes ¢ a administragdo.

11.7. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos

de ordem geral, serdo cadastradas no sitio https://bnccompras.com/Home/Login, sendo de

responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

12 — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso ¢ durante a sessdo publica observardo

o horario de Brasilia - DF.


https://bnccompras.com/Home/Login
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12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e
a Administra¢do ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugio ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas

que compodem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO III - DECLARACOES DIVERSAS

ANEXO IV — DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E
ATUACAO CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

ANEXO V - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME)
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)
ANEXO VI-MINUTA DO CONTRATO

Jodo Pessoa/PB, 26 de Margo de 2026

SANDRA MARIA BARBOSA PONTES
Pregoeira
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ANEXO1I
TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n° 000014/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de Servico de Agenciamento de
Viagens, compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, marcagdo, cancelamento,
remarcacao de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como emissao de
seguro viagem internacional e assessoramento do melhor roteiro aéreo para atender as
necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa, atendendo as normas da Agéncia
Nacionalde Aviacdo Civil — ANAC, conforme condi¢des, requisitos e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos

trechos, nos casos em que isso represente toda a contratacao.

1.3. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de

existirem conexodes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

1.4. Aquisi¢ao abrange a compra de passagens aéreas nacionais e internacionais, tanto de ida
e volta quanto de apenas um dos trechos. Além disso, inclui a emissdo de seguro viagem
internacional. Os trechos serdo definidos de acordo com as necessidades da Cémara
Municipal de Jodo Pessoa, durante a vigéncia do contrato, mediante requisi¢do expressa do

Diretor Administrativo.

1.5. Especifica¢des do objeto:
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CATSER VALOR DO

ITEM DESCRICAO
AGENCIAMENTO

Servi¢o para emissdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacional (IDA E VOLTA OU
SOMENTE UM DOS TRECHOS), compreendendo
os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, marcacao,
1 ) 3719 RS 9,84
cancelamento, remarcagdo de bilhetes, bem como
emissdo de seguro viagem intenacional e
assessoramento do melhor roteiro aéreo para atender

as necessidades da Camara Municipal de Jodao Pessoa.

Estabelece-se um orgamento de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) para a aquisi¢do das passagens
acreas, incluindo suas respectivas taxas e prestacdo do servico de agenciamento de viagens.

SEMPRE QUE A ESPECIFICACAO TECNICA DO CATSER/CATMAT NAO CORRESPONDER A
DESCRICAO DO TERMO DE REFERENCIA, PREVALECERA A QUE CONSTA DO TR.

1.5.1.A proposta sera apenas para a presta¢ao do servico de Agenciamento de Viagens.

1.5.2. Os valores dos servicos deverdo ser apresentados incluindo todos os custos, tais
como: com mao de obra, materiais, equipamentos, deslocamento e outras despesas

como impostos, taxas.

1.5.3. O valor ofertado para prestagdo do servigo de Agenciamento de Viagens devera

ser fixo, independentemente do trajeto.

1.54. O wvalor do agenciamento ¢ fixo, por passagem aérea emitida,

independentemente de trecho (ida e volta ou somente um dos trechos).
1.5.5. O valor da tarifa a ser considerado podera incluir despacho de bagagem no
limite de até 23 kg e serd aquele praticado pelas concessionarias de servigos de

transporte aéreo, inclusive quanto as promocionais.

1.5.6. Serdo repassadas a Contratante as tarifas promocionais que incluem despacho
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de bagagem no limite de até 23 kg, sempre que forem cumpridas as exigéncias legais

para esse fim.

1.5.7. A Contratante reserva-se o direito de solicitar a comprova¢do, sempre que
julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emissdo dos bilhetes de
passagens, devendo este valor ser igual ao visualizado na tela do site da companhia

aérea de passageiros para o setor privado.

1.5.8. Sera pago pela Contratante apenas o valor da tarifa + taxa de embarque + valor

da prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens.

1.6. Os valores acima sdo estimados, ndo estando a CMJP obrigada a adquirir a

totalidade do valor, como também a solicitar valores minimos.

1.7. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes

usuais do mercado, nos termos do artigo 6°, incisos XIII, da Lei 14.133/2021.

1.8. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e

sucessivos periodos, conforme disposto no Art. 106 e 107 da Lei 14.133/21.

1.8.1. O objeto enquadra-se como servi¢o continuo com base no art. 6°, inciso XV, da
Lei n° 14.133/2021, pois envolve uma série de atividades recorrentes e
interdependentes que sdo essenciais para garantir a mobilidade e a logistica
necessarias para o cumprimento das fungdes institucionais da Camara Municipal de
Jodo Pessoa, sendo demandas continuas e periddicas, que ndo se esgotam em uma

unica execucao.

1.9. O prazo de vigéncia da contratagdo sera a partir da assinatura do contrato.

1.10. Os servicos serdo prestados por demanda, mediante ordem de servico, na qual estardo

especificados os trechos, datase dados do(s) passageiro(s).
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1.10.1. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até
24 (vinte e quatro) horas e internacionais em até 48 (quarenta e oito) horas, apds a

solicitagdo, diretamente ao requisitante.

1.10.2. Em casos excepcionais, a Contratante podera solicitar o servico sem a
obediéncia aos prazos previstos no subitem 1.10.1., devendo a contratada, nesse caso,

atendé-lo com a agilidade requerida.

1.11. A execugdo sera indireta, por empreitada por preco unitario, com critério de julgamento

do menor valor da prestagao do servico de Agenciamento de Viagens.

1.12. A contratagdo sera realizada por Licitagdo — Pregdo, na forma Eletronica, nos termos da

Lein® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Jodo Pessoa/PB, no cumprimento de suas fungdes legislativas e
representativas, necessita realizar viagens nacionais e internacionais. Essas viagens sao
essenciais para a participagdo em eventos, congressos, reunides e outras atividades que
demandam a presenca fisica de seus representantes. Diante dessa necessidade, torna-se
imperativo contratar uma empresa especializada em agenciamento de viagens para garantir a

eficiéncia e a eficacia na gestdo desses deslocamentos.

2.2. A pretensa contratacdo justifica-se em razio da necessidade de continuidade das
atividades desenvolvidas por este orgdo, o qual demandam viagens em decorréncia de
constante necessidade de locomogdo dos servidores, empregados publicos, colaboradores
eventuais, dentre outros, para outras localidades dentro do territorio nacional e, em algumas
ocasides, fora deste, visando cumprir o relevante papel das atividades prestadas a sociedade,

cuja interrupgdo pode comprometer a manutengdo das atividades finalisticas.
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2.3. Apo6s uma analise detalhada das necessidades operacionais desta instituicdo, identificou-
se a imprescindibilidade de incluir o item "seguro viagem" para viagens internacionais, sem
que o Onus recaia sobre o funcionario, sendo uma abordagem preventiva e responsavel do
orgao, evitando gastos muito maiores no futuro e promovendo um ambiente de trabalho
seguro e cuidadoso. Portanto, para futuras contratagdes, ¢ essencial que este item seja
incorporado. Além disso, a analise revelou a possibilidade de, em casos excepcionais, haver a

necessidade de solicitar assentos especiais que atendam a requisitos especificos, vejamos:

I - Garantir a seguranga ndo apenas do preposto ¢ dos demais passageiros;

II - Garantir, com fundamento nos preceitos de ordem constitucional, a dignidade da
pessoa humana;

IIT - Garantir a viagem para o preposto que apresente condi¢do peculiar e/ou fisica
que prejudique seu deslocamento (completude diferenciada, condigdes especiais
fisicas ou de satde);

IV- Garantir a viagem para o proposto com deficiéncia, que, porventura nao seja

atendido pelas companhias aéreas em cumprimento a legislacdo aplicada.

2.4. A necessidade de contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de Servigo de
Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo,
marcagdo, cancelamento, remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, bem como emissdo de seguro viagem internacional e assessoramento do
melhor roteiro aéreo para atender as necessidades da Camara Municipal de Jodao Pessoa, ¢

justificada pelos seguintes pontos principais:

1. Complexidade e Volume de Demandas: A Camara Municipal de Jodo Pessoa
realiza um volume significativo de viagens, o que requer uma gestdo eficiente e
especializada para atender as demandas de cotagdo, reserva, emissdo, marcacao,
cancelamento e remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas.

A complexidade envolvida na organizacdo dessas viagens, que incluem tanto destinos
nacionais quanto internacionais, exige conhecimento técnico e experiéncia especifica

do setor de agenciamento de viagens.
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2. Otimizac¢ao de Recursos: A contratagdo de uma empresa especializada permitird
uma melhor gestdo dos recursos financeiros, com a obtencdo de tarifas mais
competitivas e a escolha dos melhores roteiros aéreos.

A empresa contratada deverd oferecer opg¢des de seguro viagem internacional,
garantindo a seguranca e tranquilidade dos viajantes durante os deslocamentos.

3. Assessoramento Especializado: A empresa de agenciamento de viagens
proporcionard um assessoramento especializado, orientando sobre os melhores
roteiros ¢ opg¢des de viagem, considerando sempre a relacdo custo-beneficio e a
conveniéncia para os representantes da Camara.

Esse assessoramento inclui a analise de diferentes alternativas de voos, conexdes €
horarios, otimizando o tempo ¢ os custos das viagens.

4. Agilidade e Eficiéncia: A terceirizagdo dos servigcos de agenciamento de viagens
permitira uma resposta mais agil as necessidades de deslocamento, com a
possibilidade de realizar alteragdes € cancelamentos de forma rapida e eficiente.

A empresa especializada estara disponivel para atendimento emergencial, garantindo
suporte em situagdes imprevistas que possam ocorrer durante as viagens.

5. Conformidade e Transparéncia: A contratacdo de uma empresa especializada
assegura a conformidade com as normas e regulamentos vigentes, além de
proporcionar maior transparéncia nos processos de contratagdo e prestagdo de
Servigos.

A empresa contratada devera fornecer relatérios detalhados sobre os servigos
prestados, permitindo o acompanhamento e a fiscalizagdo por parte da Cémara

Municipal de Jodo Pessoa.

2.5. Diante do exposto, a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de Servigo de
Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo,
marcagdo, cancelamento, remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais ¢
internacionais, bem como emissdo de seguro viagem intercanional e assessoramento do
melhor roteiro aéreo para atender as necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa,
atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC, apresenta-se como a

solugdo mais adequada e vantajosa, otimizando recursos, assegurando o funcionamento das
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atividades finalisticas da CMJP, de modo que sua interrup¢ao pode comprometer a prestacao

do servigo publico.

2.6. A contratacdo sera realizada por Licitagdo — Pregdo, na forma Eletronica, nos termos da

Lein® 14.133/2021.

2.7. Das Estimativas:

A defini¢do do valor estimado da presente contratacdo, fixado em R$ 300.000,00
(trezentos mil reais), decorre de criteriosa analise da evolucdo das necessidades institucionais
da Camara Municipal de Jodo Pessoa, bem como da reavaliacdo do historico recente de

contratagdes similares.

Registra-se, inicialmente, que o contrato anterior previa o montante de R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), valor que se mostrou insuficiente diante das novas demandas
administrativas e institucionais atualmente vivenciadas por esta Casa Legislativa, razdo pela
qual ndo se optou por sua renovagdo, mas sim pela realizagdo de novo procedimento

licitatorio com adequagdo quantitativa e financeira.

Nos tultimos periodos, a Camara Municipal de Jodo Pessoa tem passado por um
processo de reorganizagdo administrativa e ampliacdo de sua atuagdo institucional,
caracterizado por uma maior descentralizagdo das atividades representativas e
administrativas. Se, em momento anterior, os deslocamentos aéreos se concentravam, em
grande medida, na figura do Presidente da Casa, atualmente observa-se uma significativa

ampliag@o desse cenario.

Com efeito, diversos servidores passaram a se deslocar regularmente, seja para
participagdo em capacitagdes, cursos, treinamentos, seminarios € congressos, seja para o
cumprimento de atividades administrativas e institucionais de interesse do Poder Legislativo
Municipal. Tal mudanca reflete uma diretriz de valorizagdo da qualificagdo técnica do corpo

funcional e de aprimoramento continuo dos servigos prestados a sociedade.
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Além disso, destaca-se o incremento no numero de agentes politicos, com o
acréscimo de dois novos vereadores, em decorréncia de alteracdo decorrente de norma
constitucional, o que, por si s6, amplia proporcionalmente as demandas por deslocamentos
institucionais, tanto em atividades legislativas quanto em compromissos externos de

representacao.

Esse novo contexto institucional implica, portanto, um aumento real ¢ justificavel da
demanda por passagens aéreas, tornando inadequado o parametro anteriormente adotado.
Assim, o valor estimado de R$ 300.000,00 mostra-se compativel com a atual realidade

administrativa da Camara.

Para fins de dimensionamento das quantidades, adotou-se como referéncia o valor
médio de mercado das passagens aéreas nacionais, estimado em aproximadamente RS$
1.500,00 (mil e quinhentos reais) por bilhete (ida e volta), considerando rotas usualmente

utilizadas e incluindo tarifas e taxas.

Com base nesse parametro, chega-se a uma estimativa aproximada de: 200 (duzentas)

passagens aéreas (ida e volta) ao longo da vigéncia contratual

Ressalte-se que tal quantitativo possui carater meramente estimativo, ndo gerando
obrigagdo de consumo integral por parte da Administracdo, estando o pagamento

condicionado a efetiva demanda, nos termos ja previstos neste Termo de Referéncia.

Por fim, a presente estimativa observa os principios da economicidade, razoabilidade
e planejamento, assegurando a adequada cobertura das necessidades institucionais da Camara
Municipal de Jodo Pessoa, evitando descontinuidade administrativa e garantindo suporte

logistico as atividades legislativas e administrativas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO
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3.1. A Camara Municipal de Jodo Pessoa necessita contratar uma empresa especializada para
a prestacdo de Servico de Agenciamento de Viagens. Este servico deve abranger todas as
etapas do ciclo de vida de uma viagem, desde a cotacdo até o pds-viagem, garantindo
eficiéncia, economia e conformidade com as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil

(ANAC).

3.2. O objetivo ¢ selecionar uma empresa que ofereca servicos de agenciamento de viagens,
incluindo cotagdo, reserva, emissdo, marcacdo, cancelamento ¢ remarcacdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, além da emissdo de seguro viagem internacional

¢ assessoramento para a escolha do melhor roteiro aéreo.

3.3. Considerando esses aspectos, vejamos o escopo dos servigos:

Cotacao de Passagens Aéreas

3.3.1. Pesquisa e apresentacdo de opcdes de voos nacionais e internacionais.
Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de
passageiro.

3.3.2. Comparagdo de precos e condigdes de diferentes companhias aéreas. O prego
das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgiaos governamentais

reguladores.
Reserva de Passagens
3.3.3. Realizagdo de reservas conforme as necessidades da CMJP.

3.3.4. Confirmacdo das reservas ¢ envio de comprovantes.

Emissao de Bilhetes
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3.3.5. Emissao de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econdmica, com taxa de
embarque incluida e com seguro de viagem, quando for o caso, na condi¢do opcional
definida pelo servidor. Emissdo de bilhetes de passagens aéreas apos a aprovacao das
cotacoes.

3.3.6. Envio dos bilhetes eletronicos ao responsavel pela solicitagao.

Marcaciao, Remarcacio de Voos
3.3.7. Assisténcia na marcacdo de assentos e servi¢os adicionais.
3.3.8. Remarcacdo de voos conforme solicitado, com aten¢do as politicas das
companhias aéreas.
3.3.9. A alteragdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagdo e
reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de
nova emissdo, o que for mais vantajoso para a CMJP.
3.3.10. A alteracdo do bilhete de passagem sera requeridapor e-mail ou telefone,
discriminada por trecho.
3.3.11. Caso a alteragdo possua mudanca ou inclusdo de destinos, a CONTRATADA
recebera solicitacdo de nova assessoria para indicagdo das opgdes que melhor
atendam a demanda.
3.3.12. A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em
aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia
aérea.
3.3.13. Imediatamente apos a alteragdo que resulte em crédito, situagdo na qual o
valor do bilhete de passagem original € superior a soma da multa e da diferenca
tarifaria, a CONTRATADA devera requerer, imediata ¢ formalmente, o reembolso

dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito.

Cancelamento de Passagens
3.3.14. informacdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a Central
de Atendimento da CONTRATADA, por e-mail ou telefone, com base nas
informagdes do bilhete de passagem emitido.

3.3.15. Apods o recebimento da informagdo, a CONTRATADA deve efetuar o
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cancelamento do bilhete de passagem, no prazo méaximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isencdo da cobranca de taxa de no-show, quando possivel, de acordo
com as regras da companhia aérea.

3.3.16. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatoério para
controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.

3.3.17. Informacao sobre possiveis taxas e penalidades.

Emissao de Seguro Viagem Internacional
3.3.18. Oferta de opcdes de seguro viagem adequadas ao destino e perfil do
viajante.Protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total ou
parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas,
hospitalares, odontologicas, diarias por atraso de voo, perda ou roubo de bagagem e
danos a malas, entre outras.

3.3.19. Emisséo e envio das apolices de seguro.

Assento Especial
3.3.20. Sdo assentos que oferecem condi¢des diferenciadas aos passageiros nas
aeronaves, em v0Os nacionais e internacionais, em atengao aos critérios de conforto,
de seguranca, de logistica e de mobilidade, normalmente comercializadas pelas
empresas aéreas.
3.3.21. A solicitacdo de assento especial ¢ permitida apenas em solicitagdes de
viagens que se encaixem como excepcionalidade, quais sejam:
I - garantir a seguranca ndo apenas do proposto mas dos demais passageiros;
I - garantir, com fundamento nos preceitos de ordem constitucional, a dignidade
da pessoa humana;
IIT - garantir a viagem para o proposto que apresente condigdo peculiar e/ou
fisica que prejudique seu deslocamento (completude diferenciada, condigdes
especiais fisicas ou de saude);
IV- garantir a viagem para o proposto com deficiéncia, que, porventura nao seja
atendido pelas companhias aéreas em cumprimento a legislacdo aplicada.

3.3.22. Os servigos de emissdo de assento especial compreendem a selegdo, emissdo,
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alteracao, cancelamento e reembolso.
3.3.23. Seré devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao assento
especial, ndo podendo a CONTRATADA cobrar remuneragdo adicional pela

prestagao deste servigo.

Assessoramento de Roteiros Aéreos
3.3.24. Analise das melhores rotas e conexdes para otimizagdo de tempo e custo.

3.3.25. Sugestdes de itinerarios que atendam as necessidades especificas da CMJP.

Reembolsos

3.3.26. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e
similares) junto as companhias aéreas, cujo prazo nao devera ultrapassar 60 dias,
salvo justificativa apresentada pela companhia aérea.
3.3.27. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, na
companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada.
3.3.28. A CONTRATADA devera adotar as medidas necessarias para a efetivagao do
reembolso tdo logo lhe seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou
quando da ocorréncia de no-show.
3.3.29. O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa do valor
em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito, com os detalhamento das regras
aplicadas pelas companhias aéreas.
3.3.30. A CONTRATADA deve gerar relatorio mensal de todos os BILHETES DE
PASSAGEM cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatorio
deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas
companbhias aéreas, contendo no minimo:

I - unidade solicitante;

II - dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data do

VOO;

III - valor pago;

IV - valor da multa;

V - valor do crédito.
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3.3.31. Sempre que necessario, a contratante podera solicitar emissdo de relatorio
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a contratada devera fornecer o
documento em até 72 (setenta e duas horas).

3.3.32. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente
glosa do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando
em consideracdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da
conferéncia.

3.3.33. O reembolso obedecera as eventuais restrigdes constantes das condi¢des de
sua aplicagdo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras

penalidades.

3.4. Para garantir a qualidade e a conformidade dos servi¢os, a empresa contratada devera

atender aos seguintes requisitos:

Experiéncia e Qualificacao
3.4.1.Experiéncia minima no mercado de agenciamento de viagens.
3.4.2. Equipe qualificada e treinada para atendimento personalizado. Devera possuir
numero suficiente de operadores para atendimento do 6rgdo, de modo a garantir o

pleno atendimento das necessidades da CONTRATANTE.

Tecnologia e Ferramentas
3.4.3. Utilizacdo de sistemas de reservas reconhecidos e atualizados.
3.4.4. Disponibilidade de plataforma online para consulta e gestdo de
viagens.Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario préximo
ao da necessidade da viagem dos servidores do Orgdo, disponibilizado pelas

empresas, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos.

Conformidade Legal
3.4.5. Adesdo as normas e regulamentos da ANAC.

3.4.6. Regularidade fiscal e trabalhista comprovada.



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

Atendimento e Suporte
3.4.7. Atendimento 24hrs para emergéncias e suporte continuo.

3.4.8. Canal de comunicagao eficiente para resolucao de duvidas e problemas.

3.5. O ciclo de vida do servico de agenciamento de viagens pode ser dividido nas seguintes

etapas:

Planejamento
3.5.1. Identificag@o das necessidades de viagem.

3.5.2. Solicitagd@o de cotacdes e planejamento de itinerarios.

Execucao
3.5.3. Reserva e emissdo de bilhetes.

3.5.4. Marcacdo de assentos e servi¢os adicionais.

Monitoramento
3.5.5. Acompanhamento de voos e alteracdes.

3.5.6. Assisténcia em caso de imprevistos.

Encerramento
3.5.7. Cancelamento e reembolsos, se necessario.

3.5.8. Avaliagao do servigo prestado e feedback.

3.6. A contratagdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens é essencial
para garantir a eficiéncia e a qualidade das viagens realizadas pela Camara Municipal de Jodo
Pessoa. A empresa contratada deve oferecer um servico completo, desde a cotacdo até o pds-
viagem, sempre em conformidade com as normas da ANAC e com foco na satisfacdo do

cliente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. A contratacdo de que trata este Estudo ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.2. A empresa contratada deverd obedecer a todos os critérios de sustentabilidade que se

baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. A empresa contratada deve estar devidamente habilitado e em conformidade com as leis e

regulamentos aplicaveis a atividade objeto da contratacao.

4.5. A empresa contratada deve estar regular perante os oOrgdos fiscais e trabalhistas,
comprovando a regularidade de sua situacdo fiscal ¢ o cumprimento das obrigagdes

trabalhistas, durante toda a execu¢édo contratual.

4.6. Deve ser assegurada a qualidade e confiabilidade dos servigos contratados.

4.7. A empresa contratada deve se comprometer a realizar o servico dentro dos prazos

estabelecidos, garantindo a eficiéncia e celeridade no processo.

4.8. Os precos e as condi¢des de pagamento pelos servicos devem ser claros, transparentes e

estabelecidos de acordo com os padrdes e normas estabelecidas pela legislacdo vigente.

4.9. Os valores faturados poderdo ser diligenciados para verificar possiveis diferengas entre os
precos da Cia Aérea e os faturados pela Agéncia contratada. Caso seja verificada qualquer

diferenga, havera aplicacdo de san¢des administrativas.

4.10. E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento doobjeto contratado, devendo estar incluidas no preco

proposto todas as despesas com materiais, equipamentos, mao de obra, fretes, embalagens,
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impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessdrias a

perfeita execucao dos servigos.

4.11. A contratada devera prover equipe necessaria, formada por profissionais capacitados e

em numero suficiente, para atender as demandas da CMJP.

4.12. As obrigagoes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O objeto sera executado conforme discriminado abaixo:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Do recebimento da ordem de servigo;

5.1.2. Os servicos deverdo ser prestados SOB DEMANDA, de acordo com as
especificacdes na ORDEM DE SERVICO.

5.1.3. Todas as despesas necessarias para execugdo do objeto, como custos com frete
e entrega, demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribui¢des relativos ao

servigos desta contratagdo, correra por conta do fonecedor contratado.

5.1.4. Na Ordem de Servigo estardo especificados os trechos, datas e dados do(s)

passageiro(s).

5.1.5. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até
24 (vinte e quatro) horas e internacionais em até 48 (quarenta e oito) horas, apos a
solicitacdo, diretamente ao requisitante.Em casos excepcionais, a Contratante podera
solicitar o servico sem a obediéncia aos prazos anteriormente mencionados, devendo

a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5.1.6. Qualquer fato que possa impedir a execug¢do do objeto deve ser informado
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prontamente para o contratante, comfoco na resolucdo do obstaculo e entrega do

objeto.

5.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Contratada. Os servigos serdao
prestados por meio da Central de Atendimento, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas

por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

5.2.1. A Contratada devera dispor dos recursos tecnologicos minimos necessarios

para execucdo dos servigos, que sao canais de atendimento por e-mail e telefone.

5.3. Rotinas a serem cumpridas:

Central de atendimento
53.1. A CONTRATADA devera manter, em carater permanente e¢ de forma
ininterrupta, Central de Atendimento, ou e-mail ou telefone, com funcionamento 24

(vinte e quatro) horas.

5.3.2. Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA
devera manter endereco eletronico para troca de mensagens e sistema telefonico, cujo
numero devera ser fornecido 8 CONTRATANTE no momento da assinatura do

contrato.

5.3.3. CONTRATADA devera gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes

realizadas por e-mail ou telefone.

5.3.4. A CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias uteis apds a assinatura do
contrato, disponibilizar 8 CONTRATADA relag¢do contendo as seguintes informagdes

dos servidores autorizados a solicitar servi¢os por e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as solicita¢des;
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¢) Matricula do servidor;
d) Cargo/Funcgio;
f) Data de Nascimento;

g) CPF.

5.3.5. O envio da relacdo citada no subitem anterior ¢ indispensavel para o inicio da
prestacdo dos servigos por parte da CONTRATADA, para as demandas solicitadas

por e-mail ou telefone.

5.3.6. As solicitagdes encaminhadas a CONTRATADA, por e-mail ou telefone,
devendo conter as mesmas informagdes previstas no pedido de cotacdo e outras

necessarias para o atendimento da demanda.

5.3.7. CONTRATADA devera permitir a realizagdo de consultas de todos os voos
disponiveis, inclusive os voos promocionais, a partir de informagdes inseridas pelo
servidor responsavel, tais como: dia, hora, cidade de origem /aeroporto, cidade de

destino/aeroporto, filtrando-os de acordo com o perfil e a politica de viagens vigente.

5.3.8. Fornecer passagens de qualquer companhia aérea que atenda aos trechos e

horarios requisitados.

5.3.9. Fornecer assentos que atendam a casos particulares/especiais de comorbidades

em razdo das necessidades do passageiro.

5.3.10. Efetuar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas com relagdo ao

fornecimento de bilhetes de passagens.

5.4. A contratada emitira nota fiscal contendo as informagdes do servigo prestado.

6. MODELO DE GESTAO DO OBJETO
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6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas

para o aprimoramento das atividades da Administrago.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim, cpl@cmjp.pb.gov.br

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos ( Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao.

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo

para a corre¢ao.

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
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situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou

a prorroga¢do contratual, se for o caso.

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo

da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag¢ao

de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios

pertinentes, caso necessario.

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

altera¢Oes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracdo, quando for o caso.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidagdo ¢ do pagamento da despesa no relatério de
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riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato ¢ as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacdo contratual, quando for o caso.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. A forma de medicdo/aferi¢do da contratacdo sera mediante verificagdo por parte da

equipe de fiscalizagdo da real execugdo do objeto.

7.2. Para fins de pagamento, o valor da contratagdo sera calculado conforme o item 1. deste

TR, conforme os valores unitarios previamente estabelecidos.



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

7.3. Sera avaliado o cumprimento dos prazos estabelecidos para a entrega dos servicos.

7.4. A contratada devera apresentar, em conjunto com a fatura, as certiddes de regularidade.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa

para emissdao de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. Sera avaliado o atendimento as solicitagdes ¢ demandas da contratante, incluindo a

disponibilidade para esclarecimento de duvidas e fornecimento de informagdes adicionais

quando necessario.

7.7. Os servicos seriao recebidos provisoriamente no prazo de 05 dias (cinco) dias uteis,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior

verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia

€ na proposta.

7.7.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada faturamento,o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagoes da execucao do objeto e, se
for ocaso, a analise do desempenho e qualidade dos servigos prestados em
consonanciacom os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serempagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

7.7.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir,as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ouincorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestara Gltima e/ou Unica medigdo de servicos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendénciasque possam vir a ser apontadas no
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Recebimento Provisorio.

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
asespecificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendoser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a contar da notificagdo

da contratada, as suascustas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados
do recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto executado,

com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pelaseguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

Liquidacao

7.11. A Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente devera ser enderegado ao setor de

Gestdo de Contratos, contratos@joaopessoa.pb.leg.br

7.12. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, condicionado a verificagdo da conformidade da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes

assumidas.

7.13. Antes do pagamento, a Contratante verificara condi¢des de habilitagdo e qualificagdo da
Contratada, especialmente quanto a regularidade fiscal, que podera ser feita em sites oficiais,

devendo seu resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

7.14. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada

pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no Contrato.
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7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da

regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.
7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
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até que se decida pela rescisao do contrato.

7.21. Os pagamentos serdo realizados de acordo com a entrega dos servicos adquiridos, apds

o atesto do fiscal e gestor do contrato.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado em no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura acompanahada da regularidade fiscal ¢ Guia de
Recolhimento da Previdéncia Social — GPS pela Contratada, observado o art. 141 da Lei

14.133/21.

7.22.1. A Contratante pagard sO6, e somente s0, pelos servicos efetivamente

fornecidos.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente, a partir do trigésimo dia subsequente ao do adimplemento da parcela até a
data do efetivo pagamento, pelo IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo, calculado

pro rata tempore, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

AF = [(1+IPCA/100) N/30 - 1] x VP, onde:

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da parcela;

AF = atualizagdo financeira;

VP = valor da parcela a ser paga; ¢

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento.

7.24. A CONTRATANTE nao estara sujeita a atualizacdo financeira se o atraso decorrer da
auséncia total ou parcial de documentagdo habil, ou pendente de cumprimento pela

CONTRATADA de quaisquer clausulas do Contrato.
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Reajuste

7.25. O preco contratado referente a contratagdo poderd ser reajustado, mediante negociagdo
entre as partes e a formalizagdo do pedido pela adjudicataria, tendo como limite maximo a
variagdo do IPCA (indice de Pregos ao Consumidor Amplo) divulgado pelo IBGE (Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica), ou por outro indice que o venha substituir, dos tltimos

12 (doze) meses, a contar da data da proposta ou do ultimo reajuste.

7.26. A revisdao ¢ cabivel nas hipoteses de afetagdo ao equilibrio econémico-financeiro da
relagdo originariamente pactuada pelas partes, desde que atendidos aos critérios estatuidos no

artigo 124, I, “d”, da Lei n.® 14.133 de 2021.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitacdo -
Pregdo na forma Eletronica nos termos da Lei n° 14.133/2021, com adog¢do do critério de
julgamento pelo menor preco unitario do valor da prestacio do servico de

Agenciamento de Viagens.

8.2. Deverao ser atendidas as exigé€ncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista,

sendo as exigéncias uauaispara a generalidade dos objetos.

Habilitacao Juridica

8.2.1. No caso de empresario individual: inscri¢gdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condigdode Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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8.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamenteregistrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documentocomprobatorio de seus administradores;

8.2.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,

filial ou agéncia;

8.2.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos

seus administradores;

8.2.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de

que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

8.2.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:

decreto de autorizagao;

8.2.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva;

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.2.9. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.2.10. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
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houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativelcom o objeto contratual;

8.2.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributariosfederais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,;

8.2.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

(FGTS);

8.2.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho,mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943;

8.2.14. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo
Negativaconjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda

Estadual onde a empresa for sediada;

8.2.15. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda

Municipal onde a empresa for sediada;

8.2.16. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para
efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma

restrigdo, sob pena de inabilitagdo.
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Habilitacdo econdomico-financeira

8.2.17. Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade

expresso na propria Certidao;

8.2.18. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais

requisitos de habilitagdo.

8.2.19. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois tltimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de

3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.2.20. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do

Decreto n° 8.538/2015);

8.2.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos

contabeis pelo balango de abertura;

8.2.22. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato

social/estatuto social;
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8.2.23. A comprovacdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

8.2.24. O licitante devera comprovar, através do balango patrimonial ou por outra
forma admitida em lei, que possui (capital minimo ou patrimonio liquido) equivalente

a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

8.2.25. As licitantes deverdo apresentar Demonstragdo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao ultimo exercicio social. Quando houver divergéncia percentual
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, entre a declaragdo aqui
tratada e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio

(DRE), deverao ser apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

Habilitacao técnica

8.2.27. Pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a empresa executado o
servigo compativel, com o objeto do presente Edital, por um periodo minimo de 1
(um) ano, visando assegurar a seclecdo de empresas com experiéncia comprovada,

reduzir riscos operacionais ¢ financeiros, ¢ garantir a qualidade e a eficiéncia na
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execucdo do objeto contratado, contribuindo para a realizacdo de contratagdes
publicas mais seguras e eficazes. O atestado devera ser fornecido em papel timbrado
constando, necessariamente, razao social, CNPJ, enderego ¢ telefone do expedidor e a

qualificagdao de quem o assinar;
8.2.28. Serao aceitos Atestados de Capacidade Técnica da Matriz ou Filial;
8.2.29. Serdo aceitos o somatoério dos atestados;
8.2.30. Cadastro Cadastur ou Equivalente;
8.2.31. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atualda contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Estabelece-se um or¢amento de R$300.000,00 (trezentos mil reais) para a aquisi¢do das
passagens aérea, incluindo suas respectivas taxas e a prestacao do servigco de agenciamento de
viagens.
10. DA GARANTIA DA CONTRATACAO
10.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes, assumindo como exclusivamente seus

os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, efetuar a execucdo

do objeto na forma e prazo estipulados no contrato e/ou ordem de servigo, determinados pelo
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CONTRATANTE.

11.2. Assessorar a CONTRATANTE para a adequada defini¢do do melhor roteiro, tarifas,

horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada.

11.3 Emitir as passagens aéreas em classe econdmica, na tarifa promocional mais vantajosa

disponivelno voo escolhido pela CONTRATANTE, salvo disposi¢cdo em contrario da CMJP.

11.3.1.A CONTRATANTE devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao
setor privado, sendo que a CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas
solicitadas com o menor prego dentre os oferecidos,inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com aprogramagdo da

viagem.

11.3.2. A CONTRATADA devera fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas

companhias aéreas, inclusive com desconto.

11.3.3. Caso ficar constatado que a CONTRATADA ndo cotou os menores pregos,
através de pesquisa em sites e demais meios de consulta, a mesma devera arcar com a
diferenca de valores, podendo ser penalizada conforme a Lei 14.133/21, além de uma

rescisdo unilateral, por culpa exclusiva da CONTRATADA.

11.4. Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando o
embarque no voo de horario mais proximo do cancelado, ainda que de outra companhia aérea,

ressalvados os casos de impossibilidade justificada.

11.5. Desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposi¢des legais, as passagens que nao

atendam a CMJP, conforme solicitacéo.

11.6. Alterar horarios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja

disponibilidadeem qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano
previamente confirmadoem bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo

endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se necessario.

11.7. Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, nimeros de voos, duragao

das viagens,escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos passageiros.

11.8. A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o valor das
passagens requisitadas e ndo utilizadas pela CMJP, tdo logo sejam ressarcidas pelas
companhias aéreas, devendo ser apresentado o comprovante de ressarcimento, que podera ser

realizado através de fatura de crédito.

11.8.1. A forma de reversao da passagem nao utilizada, por medida de simplificagdo
processual, dar-se-4 mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal
apresentada pela CONTRATADA, nos termos do artigo 5° da Instrugdo Normativa
07, de 24 de agosto de 2012.

11.9. Fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio de

comprovante de embarque.

11.10. Fornecer, quando solicitado, pelo fiscal do contrato, qualquer documento equivalente
aos cartdes de embarque do trechoda viagem (ida e volta), no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas do término da viagem.

11.11. O envio do comprovante, a que se refere o subitem anterior, podera ser de forma fisica

ou eletronica.

11.12. Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em

um mesmo documento fiscal.

11.13. Ndo acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo,

mensalmente, a CMJP.
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11.14. Indicar, por escrito, em até 05 (cinco) dias apos a assinatura do Contrato, os nomes e
telefones de contato dos funcionarios que atenderdo as requisi¢des dos bilhetes objeto do

presente.

11.15. Indicar um funcionario que possa ser contatado para pronto atendimento fora do
horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa, para a solucdo de
casos excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes, que possam ocorrer nesses

periodos.

11.16. Indicar, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, novo preposto, nas ocasidoes em
que houver a substituicdo daquele indicado na licitagdo, € que desempenhara as mesmas
atribuicdes do primeiro, quais sejam: a representagio da CONTRATADA perante a
CONTRATANTE, para fins operacionais efinanceiros, disponibilizando informagdes e

atendendo as reivindicagdes ou reclamagdes que porventura surgirem.

11.16.1. a A Contratada fica dispensada de manter preposto da empresa no local da

execucao do objeto durante execucgdo contratual.

11.16.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro

para o exercicio da atividade.

11.17. Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de qualificagdo exigidas na licitagdo, fornecendo, sempre que

solicitado, documentos que comprovem tais condigdes.

11.17.1. Cumpriras exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei Federal n°® 8.213, de

1991 e em outras normas especificas (art. 63, IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).
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11.18. Prestar os servigos sempre nas condi¢des pactuadas, respondendo por eventuais danos

que comprovadamente vier a causar em razao de inadimplemento.

11.19. Corrigir imediatamente as falhas ou irregularidades apontadas pela CMJP na execucao

do contrato.

11.20. Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das suas atividades,

cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes.

11.21. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CMJP e/ou aterceiros, provocados por atos
omissivos ou comissivos, dolosos ou culposos, cometidos por seus empregados na execucao

do objeto do contrato.

11.22. Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data da

assinatura do contrato.

11.23. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe,
indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos
servicos objeto do contrato, ficando a CMJP isenta de qualquer vinculo empregaticio com os

mesSmos.

11.24. Reservar, emitir, marcar, remarcar, cancelar e reembolsar os bilhetes de passagens
agreas, nacionais e internacionais com fornecimento de servigos correlatos, quando for o caso,
com fornecimento do referido bilhete ao interessado, por meio do emissor ou do preposto de

atendimento, quando fora da sede do 6rgao;

11.25. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos

(partida /chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a emissdo dos bilhetes.
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11.26. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco entre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a

programacao da viagem.

11.27. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas deembarque e quaisquer outras logisticas em aeroportos no Brasil e fora

dele.

11.28. Apresentar, a cada pagamento realizado, as faturas emitidas pelas companhias aéreas

referentes as passagens aéreas compradas.

11.29. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser

consideradas, desde que comprovada sua aplicagao.

11.30. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, ficara pendente o pagamento da fatura atual, até que
seja ressarcido a totalidade dos cancelamentos ou reembolso dos bilhetes aéreos.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,

para fins de aceitago e recebimento definitivo.

12.3. Recusar as passagens que nao tenham sido emitidas de acordo com as especificagdes

contratuais.



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano
12.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado.

12.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

12.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

12.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA.

12.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a

aquisi¢ao do objeto.

13. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. O prazo para assinatura do contrato por parte do fornecedor sera de até 10 (dez) dias
corridos, a contar da notificacdo feita pela Camara Municipal, sob pena de decair do direito a

contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

13.2. O contrato terda vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme disposto no Art. 106 e 107 da Lei
14.133/21.

13.3. Os prazos poderao ser prorrogados a critério da Administragdo Publica.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o licitante que, com

dolo ou culpa:

a. Der causa a inexecugao parcial ou total do contrato;

b. Deixar de entregar os documentos exigidos neste instrumento e exigidos para
o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado
pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

c. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, em especial quando:

c.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

c.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,;

¢.3) para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

c.4) deixar de apresentar amostra;

c.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

d. Nao assinar o termo de contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

d.1) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragao;

e. Ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

f. Apresentar declara¢do ou documentacdo falsa;

g. Fraudar a contratagdo, praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou
fraudar a licitagdo;

h. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

h.1) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

h.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

h.3) apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
i. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

j- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

14.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancoes:

a. Adverténcia por escrito, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial
do contrato, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais

grave (art. 156,82° da Lein® 14.133, de 2021);

b. Multa:

b.1) Para as infra¢des previstas no item 14.1., a multa sera de 0,5% a 30% do

valor do Contrato.

c. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e” do subitem 14.1, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°

14.133.de 2021);

d. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “f”, “g”, “h”, “i” e “4” do subitem 14.1.,
bem como nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, que justifiquem a imposigao

de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.3. A aplicagdo das sang¢Oes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°

14.133, de 2021).
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14.4. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, com a

multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

14.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias 1uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°14.133, de 2021).

14.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°

14.133, de 2021).

14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no

caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

14.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei (art. 159, Lei 14.133/21).

14.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise

juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de2021).

14.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de2021).

14.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da L.ei n°14.133/21.

14.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,

total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
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contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao

ora contratante.

14.15. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

14.16. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado

do seu recebimento.

14.17. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. A despesa com a presente aquisi¢ao correrd a conta do or¢amento para o exercicio de
2026 sob a seguinte classificagdo: 01.122.5279.012471 — ADMINISTRACAO GERAL;

33.90.33 — Passagens e Despesas com locomogao.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. A CONTRATADA ficara obrigada a executar fielmente o servico programado neste
Termo de Referéncia, ndo se admitindo modificagdes sem a prévia consulta e concordancia da

Fiscalizag¢do do Contrato.

16.2. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na

Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
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disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas

e principios gerais dos contratos.

Jodo Pessoa/PB, 27 de fevereiro de 2026.

Flavio Lima Carneiro
Gestor de Contratos
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UF:

ANEXO ITI
CONSULTA DE PRECO
EMPRESA: CNPJ:
END.: N° CIDADE:
TELEFONE: FAX:

Prezado Sr(s), solicitamos que nos forne¢cam os precos dos servicos descritos na Planilha abaixo.

remarcacdo de bilhetes, bem como emissdo de seguro viagem
intenacional e assessoramento do melhor roteiro aéreo para

atender as necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa.

VALOR DO
~ CATSER

ITEM DESCRICAO AGENCIA-
MENTO

Servico para emissdo de bilhetes de passagens aéreas

nacionais ¢ internacional (IDA E VOLTA OU SOMENTE

UM DOS TRECHOS), compreendendo os servigos de

1 cotacdo, reserva, emissdo, marcagdo, cancelamento, 3719

Estabelece-se um orgamento de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) para a aquisi¢do das passagens
aérea, incluindo suas respectivas taxas e a prestagdo do servigo de agenciamento de viagens.

VALIDADE DA PROPOSTA ............ dias. DATA ...

CARIMBO E ASSINATURA
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ANEXO III
PREGAO ELETRONICO N°. 01/2026 MODELO DE DECLARACOES

DIVERSAS

Nome completo:

RG n®: CPF n°

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante ___ (nome

empresarial), participante do Pregdo Eletronico n° / , Processo

n°___ /

a) esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos,

bem como deque a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no instrumento
convocatorio;

b) nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo menor a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢gdo e no
inciso V, do art. 68, daLei 14.133, de 2021, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999;

c) cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, conforme orientado pelo art. 92, inciso VXII da
Lei 14.133, de 2021.

d) ndo estd impedida de participar de licitagdes ou contratar com a
Administragdo Publica, Direta ou Indireta e que nado ¢ declarada inidonea pelo Poder
Publico, de quaisquer esferas da Federagdo. Nao se encontra, nos termos da
legislacao em vigor ou doPregdo, sujeito a qualquer outro fato ou circunstancia que
possa impedir a sua regular participagdo na presente licitagdo ou a eventual
contratagdo que deste procedimento possa ocorrer, para fins do disposto artigo 156,
inc. IV, da Lei n® 14.133/21, 1° de abril de 2021, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27
de outubro de 1999.

e) ndo possui sécios ou administradores servidores ou com parentesco até
terceiro grau, de servidores e/ou dirigentes desta entidade, que impecam a
contratacdo desta empresa,nos termos das legislagdes vigentes aplicaveis;

f) esta ciente de que a falsidade na declaracdo de que trata os itens anteriores
sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital;

2) ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidades das informacdes e documentos
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apresentados digitalmente no sistema eletronico, estando ciente de que a falsidade de
qualquer documento ou a inverdade nele contida ficard sujeita as sangdes
administrativas e judiciais cabiveis.

Local e data
Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N°. 01/2026

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E
ATUACAO CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

Eu, , portador do RG n° _¢©
do CPF n° , representante legal do licitante
(nome empresarial), participante do Pregdo Eletronico n° / , Processo n° /.,

DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu
conteudo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou
discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio;

b) a intengcdo de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatdrio;

C) o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisdo de qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio;

d) o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado,
em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicacao do
objeto;

e) o contetdo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao
orgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extensao
desta declaracao e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de
forma a coibir fraudes, corrup¢do e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a
Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei n® 12.846/
2013, tais como:
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I — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

II — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

11 — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para
ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos
praticados;

v — no tocante a licitagdes ¢ contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento
licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes

ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

2) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragdo publica;

A" — dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacao de orgados, entidades ou
agentes publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos orgdos de fiscalizagao do sistema financeiro nacional.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N°. 01/2026
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME)OU

EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

(nome empresarial), inscrito no
CNPJ n° e Inscrigdo Estadual n° , por
intermédiode seu representante legal o (a) Sr.(a)
, portador do RG n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da lei, quecumpre os requisitos legais para qualificacdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), e que no ano calendério ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valore somados
extrapolem a receita bruta maxima admitidapara fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, pretendendo utilizar-se do tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006 e suas alteragdes, estando ciente da penalidades previstas no

edital no caso de declaragdo falsa, independente do processo judicial cabivel.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal



ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Joiao Pessoa
Casa Napoledo Laureano

ANEXO VI
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N° XX/2024
PROCESSO 0014/2026
PREGAO N° 01/2026

Contrato que entre si celebram a Camara Municipal e a empresa
XXXXXXXXXXXX para contratagdo de empresa especializada
para a prestacdo de Servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servigos de cotacdo, reserva, emissdo, marcagio,
cancelamento, remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais
e internacionais, bem como emissao de seguro viagem internacional
e assessoramento do melhor roteiro aéreo para atender as
necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa, atendendo as
normas da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC, conforme
condigdes, requisitos e exigéncias estabelecidas no Termo de

Referéncia e seus anexos.

A CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, 6rgio integrante do Poder Legislativo do
Municipio de Jodo Pessoa, inscrita no CNPJ sob n° 09.283.482/0001.09, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, por intermédio da PRESIDENCIA, com sede
na Av. Trincheiras, n.° 117, Centro, Jodo Pessoa/PB, neste ato representada pelo seu
Presidente, o Sr. VALDIR JOSE DOWSLEY, CPF n° 874.217.044-34, portador da Cédula
de Identidade (RG) n° 1719182, expedida pela SSP/PB, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, com sede na Av. Trincheiras, n.° 43, Centro — Jodo Pessoa no Estado da
Paraiba, e a empresa XXXXXXXXXXXX, com sede na Av. XXXXXXXX, n® XX, Bairro
XXXXXXX~ Jodo Pessoa/PB, CNPJ n® XXXXXXXX/XXXXXX, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, representada neste ato pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXX,
portador da Cédula de Identidade RG n® XXXXXX, expedida pela SSP-PB e CPF n°
XXXXXXXXXXXX, tendo em vista a homologacdo do objeto do Pregdo Eletronico n°
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01/2026, constante do Processo n® 000014/2026 e em observancia a Lei n°® 14.133/2021, a Lei
Complementar 123/2006 e demais normas e regulamentos especificos aplicdveis aos

fornecimentos, RESOLVEM celebrar o presente Contrato sob os termos e condigdes

estabelecidos nas Clausulas abaixo:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de Servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacao,
cancelamento, remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem
como emissao de seguro viagem internacional e assessoramento do melhor roteiro aéreo para
atender as necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa, atendendo as normas da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, conforme condig¢des, requisitos e exigéncias

estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2.  Especificagdo do objeto:

VALOR DO
ITEM DESCRICAO CATSER AGENCIA-
MENTO
Servico para emissdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacional (IDA E VOLTA OU SOMENTE
UM DOS TRECHOS), compreendendo os servigos de
1 cotacdo, reserva, emissdo, marcagdo, cancelamento, 3719 RS

remarcacao de bilhetes, bem como emissdo de seguro viagem
intenacional e assessoramento do melhor roteiro aéreo para
atender as necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa.

Estabelece-se um or¢amento de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) para a aquisicdo das passagens
aérea, incluindo suas respectivas taxas e a prestacdo do servico de agenciamento de viagens.

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:

1.3.1 O Termo de Referéncia;
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1.3.2 O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do presente contrato, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,

de 2021.

2.1.1 A prorrogacao de que trata esse item ¢ condicionada a avaliacdo, por parte do Gestor
do Contrato, da vantajosidade da prorrogacdo, a qual devera ser realizada motivadamente,
com base no Histérico de Gestao do Contrato, nos principios da manuten¢do da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, e nos demais aspectos que forem julgados

relevantes.

2.1.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.1.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo

aditivo.

2.1.4. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos

ou eliminados como condi¢do para a renovacao.

2.2.  Na hipétese de prorrogacdo do prazo de vigéncia do presente contrato, a analise da
necessidade de realizagdo de pesquisa de precos devera observar as disposi¢des contidas nos

artigos 10 a 13 do Ato N° 006/2024 da Mesa Diretora.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS
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3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como o0s
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1.  Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O custo maximo estimado total da contratagdo é de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de agenciamento e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagdo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes

encontram-se definidos no Termo de Referéncia, item 7, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado pela Administracao.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, o preco contratado referente a contratacdo poderd ser
reajustado, mediante negociagdo entre as partes e a formaliza¢do do pedido pela adjudicataria,
tendo como limite maximo a variagdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo)
divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), ou por outro indice que
o venha substituir, dos ultimos 12 (doze) meses, a contar da data da proposta ou do tltimo

reajuste.
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7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

apartir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagarad ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferencacorrespondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,

o(s)definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo

indiceoficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento ou termo aditivo.

7.9. A revisdo ¢ cabivel nas hipoteses de afetagdo ao equilibrio economico-financeiro da

relagdo originariamente pactuada pelas partes, desde que atendidos aos critérios estatuidos no

artigo 124, 11, “d”, da Lei n.° 14.133 de 2021.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. As obrigacdes do Contratante constam no Termo de Referéncia, item 12, anexo a este
Contrato.

9, CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. As obrigacdes do Contratado constam no Termo de Referéncia, item 11, anexo a este

Contrato.
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10.  CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1  As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta

no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2  Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram

seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses

permitidas em Lei.

10.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do
contratado elimind-los, com exceg¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais € somente enquanto nao prescritas essas

obrigagoes.

10.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos

e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.6. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizag@o, em caso

de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1.  Nao havera a exigéncia de garantia de execugao contratual.
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12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o licitante que, com

dolo ou culpa:

a. Der causa a inexecugdo parcial ou total do contrato;

b. Deixar de entregar os documentos exigidos neste instrumento e exigidos para
o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado
pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

c. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, em especial quando:

c.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

c.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢.3) para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

c.4) deixar de apresentar amostra;

c.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

d. Nao assinar o termo de contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

d.1) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

e. Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

f. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa;

g. Fraudar a contratago, praticar ato fraudulento na execucdo do contrato ou
fraudar a licitagdo;

h. Comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
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h.1) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

h.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

h.3) apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

12.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens

anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancoes:

. Adverténcia por escrito, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial

do contrato, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais

grave (art. 156,82° da Lein® 14.133, de 2021);

. Multa:

b.1) Para as infracdes previstas no item 12.1., a multa sera de 0,5% a 30%

do valor do Contrato.

. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

[{P% L)

nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e¢” do subitem 12.1, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°

14.133.de 2021);

. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas

as condutas descritas nas alineas “f”’, “g”, “h”, “i” e *5” do subitem 12.1.,

[TP% L]

bem como nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, que justifiquem a imposi¢ao

de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.3. A aplicagdo das san¢Oes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°

14.133, de 2021).

12.4. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, com a

multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n°14.133, de 2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°

14.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no

caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados

como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos
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mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei (art. 159, Lei 14.133/21).

12.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos o0s
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores ¢
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise

juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder

Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de2021).

12.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao

ora contratante.

12.15. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag¢&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar

no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade
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superior, que deverd proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

do recebimento dos autos.

12.16. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data da intimag@o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado

do seu recebimento.

12.17. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.3. A alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo

ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.  Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado

termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.5. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizagdes e multas.
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13.6. A exting@o do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo

indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,

inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes do presente processo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento da CMJP, para o exercicio de 2026, 01.122.5279.012471 —
ADMINISTRACAO GERAL; 33.90.33 — Passagens e Despesas com locomogio.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
asdisposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de defesa do consumidor e normas

e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes

da Lein® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato (art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021).
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16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos

de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do

aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°

14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no Diario Oficial eletronico da CMJP, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,

de 2021, e art. 6° do Ato da Mesa Diretora N° 009/2024.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Jodo Pessoa/PB, com exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas do presente instrumento
contratual, que ndo puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n°
14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-




